MENDOCINO COUNTY SHERIFF’S OFFICE

Corrections Division
Policy and Procedure Manual

Table of Contents

ARTICLE 1. GENERAL INSTRUCTIONS

FORWARD ...cooooooeeeee oo eeeeeeeeeseesseeseeeseeeeeseseessessssseesseseeeseseessesesesessseseseseeesessessessses weveerssessssseeessseeee 100.00
POLICY AND PROCEDURE MANUAL .....ccoeeeeeeeeeeeeeeeesessssseseseseseeeeeeeesssssssssesesses woeeessssssssesessseeee 100.01
STANDARD OPERATING PROCEDURES........ccceseeeeeeeeeeeeeeeeeessssssssesssssssessessssses seeessssseseeeessssssees 100.02
PHILOSOPHY ..o eeeeeeeeeeeeeseesseeeeeeeeeeeeseeeessessssessessssesssesssesssseesessssseseseessssssssssesses weeeessssssseeeesssseee 100.03
GOALS AND OBJECTIVES....ooooueeeeeeeeeeeeeeeeessssssesseesseseseeesesssssssseessesssseeeeessssessssesses seveeeesssssssseesssseee 100.04
MANUAL DEFINITIONS ......oooooooueeeeeeeeeeeeeeeeeessesssesseessseeeseeeessssssssesssessseseeesssssssessses weeeeeeseessssseesssssee 101.00
OPERATIONS AND RESPONSIBILITIES..........ueeeeeeeeeeeeeeeeeesssssssssessseseeeessssssssesses seeeeeeessssssssesssssee 102.00
TEMPORARY SUSPENSION OF POLICIES........covoveeeeeeeesesseeseeeseeeeeeeeessssesssseeees seveeeesssssssseeesseeeee 102.01
ADMINISTRATIVE POLICY AND PROCEDURE..........ccooosoeemeeeeeereeeeeeeesssssesseeesees weeeeesssesssseeesseeeee 103.00
CONFORMANCE WITH DIVISION POLICIES AND PROCEDURES .....ccveveeees woveeeeeersrsseeeeseneee 103.01
OVERALL FACILITY PERFORMANCE ......ccrieeeeeeeeeeeeeeeeessssessesssesssseeeeessssssssesees seeseeesssssssseesssssee 103.02
REPORTING FOR DUTY ....oooooooereeeseeeeeeeeeeeeeeessssesesseeeseeesseseesssssssseeesessseseesesssesssseeses seveeeeessssssseeesssseee 105.00
EMPLOYEE PRIVILEGE..........coocooeeeeeeeeeeeeeeeeeessesssesseesseeeeeeseessssssssseessessseseessessssssssses seveessessssseeesssesee 105.10
PERSONAL ELECTRONIC DEVICES.........ueteee oo 105.20
CONDUCT TOWARDS INMATES ... vveeeeeeeeeeeeseeeseeeeeeeesesssssssesssessseseeseessessssesses seveeessssssssesssssseee 106.10
STAFF CONDUCT ...oooeeeeeeeeeeeeeeeesesseseseeeeeeeeeeeeeessessesssseessesssesesessessssssesssssssesesesessesses wevessssseeenssssssssees 107.00
PUBLIC AND STAFF TELEPHONES..........ccocooeeeeeeeeeeeeeeeeesssssesseeeeseseseeeeessesessssesees seveeeesssssssseeessessee 108.00
STAFF AND STAFF/INMATE COMMUNICATIONS ......oovvoeeoeeeeeeseeeeeseeeeeeeeeesssees seeeesssseseeesesseseen 109.10
GIFTS AND BARTERS ... vveooeeeeeeeseeeeseeeeeeeeeeeessssseesssssssessesssssessesssessssssseessssssssssses seseeessssssssseesssssee 110.00

ARTICLE 2. INSPECTION AND APPLICATION OF STANDARDS

SANITATION SAFETY AND MAINTENANCE.........cccooieieereeeeeeentes et 200.00
COMPLIANCE MANAGER .....oooiiiiieeeectnetretee ettt ettt seseesensesesseneesensenes 201.00

ARTICLE 3. TRAINING, PERSONNEL, AND MANAGEMENT

TRAINING PROGRAM......ooiiiiieee ettt eaee sesesteseeesessesessenesseneesenenes 301.00
INSTRUCTOR SELECTION ..ottt ettt reseesesses saeseesessestssensesensesessesensenene 301.10

Page 1 of 6 Rev. 08/03/06



MENDOCINO COUNTY SHERIFF’S OFFICE

Corrections Division
Policy and Procedure Manual

Table of Contents

FACILITY TRAINING PROGRAM ......ooiiiiiiiiiiiieitietcttetetee ettt s 301.20
NUMBER OF PERSONNEL .......coociiiiiiiiiitetnect ettt tes caetesesestssesesessesesesssesessnes 350.00

ARTICLE 4. RECORDS AND PUBLIC INFORMATION

JAIL RECORDS ...ttt saestesesestsaeseseanenene 410.00
INMATE RECORDS ...ttt ettt sttt euessesesestssesenenesene 410.10
INCIDENT REPORTING ..ottt saessesessentsseseeseneesesnenesnenene 410.20
RELEASE OF INFORMATION TO THE PUBLIC .......ccooceoiiiiiiiiincirenies et 411.00

ARTICLE 5. CLASSIFICATION AND SEGREGATION

INMATE CLASSIFICATION ...oooooeeeeeeeeeeeeeeeeseeseseeseesseeeeseeeessssssssesssessseseeees seessseessssseesesessesssssseesssssee 501.00
DNA SAMPLE COLLECTION.....coooovvveeeeeeeeseseseeeseesseesesesssssssssssssssesssseesssssssssssssses seseeessssssssseesssssee 502.00
SPECIAL HANDLING OF ARRESTEE/INMATE...........ooovoeeeeeeeseseeseeeeeeees weoeessseesseeeeseesseeeesssesseeeen 503.10
USE OF SAFETY CELL ....oooooueeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseeeeeeseeseeeeeessessssseesssessesseesessssses wessseseeessssesssesesessssseeeenens 503.20
SOBERING CELL ......oooooureeeeeeeeeeeeeeeoeseessesseeseseseeessesssesssssessssssesseseesesssssssssssss weoesessssssssssssssseeeesssessssees 503.30
USE OF FORCE AND RESTRAINTS ....oovvvoocoeeeeeeeeeeesseeeeeeesesssssssesssessseseeees seessssesssssseseesssssssssssesssssee 505.00
INVOLUNTARY MEDICATION.......oooooveeeeeeeeesesseeeeeeeeeeeeeessssssssessesssseeeees eeeeesseseesssssesesesssssssesssseee 505.10
CHEMICAL WEAPONS ......ooovooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeosessesseeesssessesssessssssseeesesssseeeeen seessssesssssesseesesssssssseesssesee 505.30

ARTICLE 6. INMATE PROGRAMS AND SERVICES

INMATE PROGRAMS ....oooooooeeeeseeeeeeeeeeeeeeeeeeessessseseeeseeesesesssssesssssesssessseeeeen seesseeesssssseeeesssesssseeesssseee 600.00
INMATE ORIENTATION .....cooooeeeeeeeeeeeeeeeeeessssssesseseeeeeesenesssessseesseseseseeenes seeeeesssseseeeeessesssssssseesssssee 600.10
SCHOOL TIME CREDITS POLICY ..coovreeeeeeeeeeeeeseseeeeseeesseseeeeeesessssssesssses weoeesssssesssesessssseseessssssssses 600.11
INMATE CORRESPONDENCE ... oooeeeoeeeee e seeeseeeeeenesssesssssssssesssesesn seesssssssssssssesessssssssseesssssee 601.00
INMATE VISITING AND INTERVIEWS.......ccoeeeeeeoeeeeeeeeeessessseseeeseeseeeees seeesseesssssseseesssesssseeesseseee 602.00
INMATE VOTING <..ooeoeeeeeeeeeeeseeseeeeeeeeeeeeeeeeeessesssseesessseeeesesssssssseessssseseseseess seesessssssseeseesesssssssseeesssseee 603.00
INMATE TELEPHONE CALLS.......oooeoooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeessssssssseesseseseseeeen seessseesssssseseeessssssssesesssseee 604.00
INMATE RECREATION ...oooooooooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesssessessssssesessessessssssesssesssssessen seessssesssssseseemsssssssssessssssees 605.00

Page 2 of 6 Rev. 08/03/06



MENDOCINO COUNTY SHERIFF’S OFFICE

Corrections Division
Policy and Procedure Manual

Table of Contents

INMATE LEGAL MATERIALS . ......coooiieetcetecteeeteeeetnaes eteveietsaeseeese st esesenenene 606.00
INMATE GRIEVANCE PROCEDURE ........ccocoiiiiiiiiiiiniicinnceectnies ettt 607.00
INMATE WRIT ..ottt ettt saeseeseeese s eseeseneeseeesesaenene 608.00
PROPRIA PERSONA (PRO PER) STATUS .....coiietrtecttrteeieeietnies eeteveiestsieiesee e seeseeseessenene 609.00
INMATE TABLET PROGRAM. ...ttt 611.00

ARTICLE 7. DISCIPLINE

INMATE RULES AND REGULATIONS.......cooiieeeeeeteeceeteeeeseeesreees eevessenensensesennenene 700.00
INMATE DISCIPLINE ....ocoiiiiiiiiiiiiiccc ettt eaestesesestssesesesenene 710.00

ARTICLE 8. MINORS IN JAILS
BLANK ceoreeeeeiereenecerreneecereereecersssecsessssessossssessosssssssesssssssssssssssosssssssossssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessnnes 800.00

5] 1 (1 1000.00

ARTICLE 11. MEDICAL/MENTAL HEALTH SERVICES

MEDICAL SERVICES ..ottt saesessseseaseseseseans 1100.00
MENTAL HEALTH SERVICES.......c.cciiiiiiincctreetetecteevete ettt eaestsesenesseseseneans 1101.00
MEDICAL MARIJUANA ..ottt saeseeseneesenenesnenes 1105.00
SUICIDE PREVENTION .....c.couiiiiiiiniieeeerctet ettt sa et e e saene seseesensesensenessenees 1106.12
INMATE DEATH ..ottt s e 1106.13
NEXT-OF-KIN NOTIFICATION .....coiiiiiiiiiiiiiiteietcteeeet ettt sttt s 1106.14
INJURY/ILLNESS TO JAIL VISITOR .....coooiiiiiiiiieiinecirnietectnteeteeteveeetereaes caevesessenenessesesenes 1107.00
INJURY OR ILLNESS TO CORRECTIONS EMPLOYEE .......ccooiiiiiiiicreies e 1108.00

Page 3 of 6 Rev. 08/03/06



MENDOCINO COUNTY SHERIFF’S OFFICE

Corrections Division
Policy and Procedure Manual

Table of Contents

COMMUNICABLE DISEASE NOTIFICATION AND TREATMENT .......cccocecnient e 1109.00

ARTICLE 12. FOOD

KITCHEN OPERATIONS ...ttt ettt sttt a et en eesensentssensenensens 1201.00
COMMIISSARY SERVICES.......cooiiiiiiiiciee ettt seatesesestsseae e seas 1250.00

ARTICLE 13. INMATE CLOTHING AND PERSONAL HYGIENE

CLOTHING AND LINEN EXCHANGE .......coioiiiiiiiincinceenetnteeeieteie seeeeseteiessesesseeesesnesensenens 1301.00
LAUNDRY OPERATIONS ...ttt 1305.00

ARTICLE 14. BEDDING AND LINENS
BIANK ccouuiiiiniiiniinninniinniennieniienninsnesnesstessstsssessstsssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssasssses 1400.00

BIANK c.oeeienrinnieniiniintinitininnnientessnesaesssesansssessassssssssssssssssassssassssssssssssassssassssssssssssassssassssssssaes 1500.00

ARTICLE 16. INTAKE/RECEPTION, BOOKING, RELEASE/TRANSFER OPS

RECEPTION/ INTAKE OPERATIONS . ...c..oiiiiiiiie ettt 1600.00
BOOKING OPERATIONS ...ttt sve s aesesseneenensesesseneesesenensens 1601.00
FIELD BOOKING TEAM .....cooiiiiiiiiiiiieiiieett ettt ens sestsesesssesesessesesesseseseneans 1601.10
BOOKING DEPUTY JOB RESPONSIBILITY ...ccooveuiiiiiiiieiiieiccieeeineeiceiereies cveveseeseneessenenens 1601.20
RECEIPT OF INMATE PERSONAL PROPERTY AND CLOTHING........ccccccceveeeet v, 1601.40
RECEIPT AND DISBURSEMENT OF INMATE FUNDS ..o et 1601.50
RELEASE/TRANSFER OPERATIONS........coooiieiiiiiiiiinreeeteeieieicitest st senes sevestaesesnesssenenenes 1650.00
DEPARTMENT OF HOMELAND SECURITY .....ooiiiiiiiieiiniecinieetierccieneiees cveeeneseseeesesenens 1651.00
OVER DETENTIONS ...ttt seseesesenesneneesennes 1652.00
LOST/MISSING PROPERTY CLAIMS.......ooittitieiitnieitinieieiestrteieeseetetsee et setnee eaessesesensnsesensesene 1654.00

Page 4 of 6 Rev. 08/03/06



MENDOCINO COUNTY SHERIFF’S OFFICE

Corrections Division
Policy and Procedure Manual

Table of Contents

ARTICLE 17. HOUSING

HOUSING UNIT OPERATIONS........oooveeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeseeeeesssssssssssessseeeessssssssssessssees weeeessessssesssseeeees 1700.00
KEY CONTROL ... seeeeeeeeeseeseeeseessssesessssssssssseseesssssssssssssessesessssssssssssssssees oesessssssssssssssesee 1701.00
CONTROL ... seeeeseee e seeeeeeeeeseseessee s esssseseseessesseeeesessssseeeseesessesseees sesseeeeesesessseeeeee 1702.00
INMATE RIGHTS ..o eeeeeeeeesesesesseeeeessssesesesesessssessssseseeseesssssssseesssseee oeseessssssesssssseeee 1704.00
LOCKDOWN ..o eeeeeeeeeesessesseseesssessessseesesssssssssssssesseseeessssssessssssesseeessssssssssssssees oeseesssssssessssseenes 1705.00
INMATE COUNT ..o eeeeeeeeeeeeeeeeeeeseesssssessesssssessesssesessesessssssssseesessssssssessssees eeseesssssssssssseesees 1706.00
SAFETY AND SECURITY CHECKS........oovveeeeeeeeseeseeeeeseeeeeeeeeessssesseeessseseeseesesssessess wessseeeeeessssssseeeee 1707.00

ARTICLE 18. OFF-SITE

WORK RELEASE ...ttt b ettt ten sbestesentesesenessens 1801.00
HOME DETENTION PROGRAM.......c.cotitiiiiieiiirieierrteie ettt et tesees saesesesesesssesenenes 1802.00
BOARD OF PAROLE COMMISSIONERS - Rules & Regulations............cccoeveeieenies vevveveiereienenene. 1803.00
OFF-SITE WORK DETAIL.......ootottiirieeirieeeriete ettt ettt sse et esesen saesensesesensssesenenes 1804.00
OFF-SITE INMATE SUPERVISOR BRIEFING........cccooiiiiiiieiieeeeeeeies eieceieeeieseeeenas 1804.10
OFF-SITE SUPERVISOR INMATES SIGN OUT LOG.....c.cccoiiiririeiinieieirieieenieies eeeeveesienenereeeenes 1804.11
INMATE RULES FOR OFF-SITE WORK DETAIL ......cceotriiiiirieereeteieeeieiees e 1804.12
RANDOM INMATE URINALYSIS ..ottt seesesesesenseseseneaes 1805.00

ARTICLE 19. TRANSPORTATION / COURT PROCEDURES

TRANSPORTATION/COURT PROCEDURES........cocoiiriiiiiiiiiininninieeieteieicicieae creeeneeeesesenenenenene 1900.00
COURT HOLDING FACILITIES ...ttt eseeeesnene seseesesesesseneesenees 1910.00

ARTICLE 20. MAINTAINING SECURITY
DIGITAL VIDEO RECORDER ......ccocceoiiiiiiiiiiiiiciincietteetteteietes e tseveeseaenes saeseseseseseseseneans 2002.00

Page 5 of 6 Rev. 08/03/06



MENDOCINO COUNTY SHERIFF’S OFFICE

Corrections Division
Policy and Procedure Manual

Table of Contents

ARTICLE 21. SEARCHES
SEARCHES ...ttt ettt sestesenseneeseneesennes 2100.00

ARTICLE 22. EMERGENCIES

EARTHQUAKE ... e s s s s s e ses e es e eeseeee s seseesees e eeeseeeee 2201.00
BOMB THREAT/BOMB EXPLOSION ........civemieeeeeeeseseeeseseeeseeeesseeeseseeseseessseeseseeseeseeessseeesee 2202.00
POWER FAILURE . ......coveoeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeseeeee s sesessesseeses s eeseeesessseesseesseeseesseeesseesesseseeseasssseeeeee 2203.00
FIRE SUPPRESSION PREPLANNING .......covooeoeeeeeeeeeeeeeeseeseeeeeeeeeeseseeeseeeeeesseseseesseseeeseseeesee 2204.00
ESCAPE ... e s e eee e e e s e e s e eeer e 2210.00
HOSTAGE PLAN ..o eeeeeeeee e ees e ee e ees e e s ee s e s eeseeees s eeseeeeseaeseseesee s eeeseeeee 2211.00
RADIO MAN DOWN ALARM SYSTEM ......ovororeeeereereeseeseeeeeeseeeeeseeessseeessseeesssesssseeesseesess e 2212.00
DISTURBANCE/RIOT ... eeeeeseeseeeeee e see e eeee e es e eeeeeseeeeeee s seeeeseeseeseseesee 2213.00
OUTSIDE DEMONSTRATIONS........coumveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeseeeseseeeeeseeessseseeseseeseessesesesseess s 2215.00
I

Page 6 of 6 Rev. 08/03/06



